
临汾市民政局
市级养老机构备案、变更、注销服务指南
（一）养老机构备案

一、法定依据
《中华人民共和国老年人权益保障法》第四十四条、《养老机构管理办法》（民政部令 第66号）。
二、备案条件
依据《养老机构管理办法》第二条  养老机构是指依法办理登记，为老年人提供全日集中住宿和照料护理服务，床位数在10张以上的机构。包括营利性养老机构和非营利性养老机构。

第四条  养老机构应当按照建筑、消防、食品安全、医疗卫生、特种设备等法律、法规和强制性标准开展服务活动。

三、申报材料
养老机构办理备案，应当向民政部门提交备案申请书、养老机构登记证书、符合建筑、消防、食品安全、医疗卫生、特种设备等法律、法规和强制性标准要求的承诺书等材料，并对真实性负责。      

四、办理程序
（一）申请：申请人（或单位）备齐材料，交临汾市民政局；
（二）受理：对提交材料不齐全的，由民政局工作人员向申请人（或单位）当场告知；对资料齐全的，由受理岗位工作人员7个工作日内出具《备案回执》；
（三）审核：由养老科工作人员及局分管领导对申请人（或单位）提交的相关资料进行分步审核；
（四）决定：由市民政局局长对审核意见进行决定；
（五）送达：由受理岗位工作人员向申请人（或单位）出具事项办理结果；
五、办理时限
（一）法定时限：7个工作日；
    （二）承诺时限：7个工作日。
六、收费依据、收费标准
不收费
七、联系方式
联系电话：临汾市民政局0357-2091425

投诉电话：临汾市民政局：0357-2099279
网    址：
临汾市民政局
市级养老机构备案、变更、注销流程图
（一）养老机构备案
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（二）养老机构变更
一、法定依据
（一）《中华人民共和国老年人权益保障法》第四十四条；
（二）《养老机构管理办法》。
二、申请条件
养老机构登记事项变更的，应当向登记机关申请变更登记，自变更登记完成1个月内向原备案的民政部门办理变更备案。

三、申报材料
（一）变更事项的证明文件，拟变更事项的说明材料,变更后的法定代表人或主要负责人身份证复印件及履历表原件,法人登记证书（执照）副本复印件；
    （三）原养老机构备案回执 ；
四、办理程序
    （一）申请：申请人（或单位）备齐材料，交临汾市民政局；
    （二）受理：对提交材料不齐全的，由受理岗位工作人员向申请人（或单位）当场告知；对资料齐全的，由受理岗位工作人员7个工作日内出具备案回执；
（三）审核：由养老科工作人员及局分管领导对申请人（或单位）提交的相关资料进行分步审核；
（四）决定：由市民政局局长对审核意见进行决定；
    （五）送达：由受理岗位工作人员向申请人（或单位）出具事项办理结果。
   五、办理时限
    （一）法定时限：7个工作日；
    （二）承诺时限：7个工作日。
六、收费依据、收费标准
    不收费
七、联系方式
    联系电话：临汾市民政局：0357-2091425
投诉电话：临汾市民政局：0357-2099279
网    址：

临汾市民政局
市级养老机构设立、变更、注销流程图
（二）养老机构变更
（法定时限：7个工作日承诺时限：7个工作日）
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（三）养老机构注销
一、法定依据
（一）《中华人民共和国老年人权益保障法》第四十四条；
（二）《养老机构管理办法》。
二、申请条件
养老机构服务场所不再进行养老服务活动的，要及时进行备案注销。
三、申报材料
（一）注销备案申请书；
（二）已妥善安置服务对象证明材料和承诺；   
（三）发放《注销备案回执》   
四、办理程序
（一）申请：申请人（或单位）备齐材料，交临汾市民政局办理；
（二）受理：对提交材料不齐全的，由受理岗位工作人员向申请人（或单位）当场告知；对资料齐全的，由受理岗位工作人员7个工作日内出具《注销备案回执》；
（三）审核：由养老科工作人员及局分管领导对申请人（或单位）提交的相关资料进行分步审核；
（四）决定：由市民政局局长对审核意见进行决定；
（五）送达：由受理岗位工作人员向申请人（或单位）出具事项办理结果。
五、办理时限
（一）法定时限：7个工作日；
（二）承诺时限：7个工作日。
六、收费依据、收费标准
不收费
七、联系方式
联系电话：临汾市民政局：0357-2091425
投诉电话：临汾市民政局：0357-2099279
网    址：
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（三）养老机构注销
（法定时限：7个工作日承诺时限：7个工作日）
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